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修訂於二零一三年十月十五日 

預訂設施表格(大學或院校) 

 
 

香港大學活動 香港大學學生會活動、校友會活動、職員或各大院校 

香港大學信用卡 (金卡/白金卡) 持有人 (每張信用卡可租用一間優惠價房間，並需於入住時親自出示。) 

 

部門或機構名稱(英文):  (中文):  

英文姓名(先生/小姐/        ):  中文姓名:  

香港大學信用卡(金卡/白金卡)/職員證號碼:   信用卡到期日:  

聯絡電話:  手機:  傳真:  電郵:  

香港地址:  
 

申請入住/租用設施目的 (請於入住一個月前遞交活動流程表)_____________________________________________________ 

 
甲. 入住房間類別 (入住時間: 下午二時至四時; 退房時間: 上午十一時前)  
 

入住日期:  退房日期:  ( ______ 晚住宿) 
 

住宿客人人數 (請於入住一個月前遞交住宿客人名單): ______________ 
 

[1] 學生宿舍 六人房間 入住房間數目(共 13 間): 間 女訪客人數: 男訪客人數: 

[2] 客房 二人房間; 一張大床 入住房間數目(共 2 間): 間 女訪客人數: 男訪客人數: 

 二人房間; 兩張單床 入住房間數目(共 2 間): 間 女訪客人數: 男訪客人數: 

[3] 高級客房  五人房間 入住房間數目(共 3 間): 間 女訪客人數: 男訪客人數: 

 三人房間 入住房間數目(共 6 間): 間 女訪客人數: 男訪客人數: 

 二人房間設有廚房 入住房間數目(共 2 間): 間 女訪客人數: 男訪客人數: 

[4] 高級套房  一大廳相連兩個寢室供四人住宿 入住套房數目(共 2 間): 間  嘉道理夫人套房  尤德夫人套房 

[5] 加床  
 

 

乙. 租用設施   (使用時段:下午二時至翌日上午十一時 或 上午九時至下午五時) 

禮堂  150 人 日期/時間: 由 至 

會堂 100 人  日期/時間: 由 至 

 50 人 日期/時間: 由 至 
 

借用儀器:  影音視聽器材      投影機      麥克風 ______      其他 ________________________________________ 
 

備註: _________________________________________________________________________________________ 

 
丙. 本人及其他使用者必定遵守使用嘉道理中心設施守則 

 
________________________________ ________________________________ ___________________ 

 總負責人簽署 部門或機構蓋章 日期 

 
丁. 只供香港大學教學活動申請填寫 

 本人確認上述申請乃香港大學正式活動，有關費用將由本部門透過內部轉帳全數支付。 

 
____________________________________________________________________ ___________________ 

 部門主管簽署及名稱 日期 
 

For KC Office Use Only 
 

Bank Pay-in-slip / 

Cheque 

Ref. 

 

Memo # 

 

Total $ 

 

Receipt # 

 

P.A. # 

 

Date: 

 

Bank Pay-in-slip / 

Cheque 

Ref. 

 

Memo # 

 

Total $ 

 

Receipt # 

 

P.A. # 

 

Date: 

 

Bank Pay-in-slip / 

Cheque 

Ref. 

 

Memo # 

 

Total $ 

 

Receipt # 

 

P.A. # 

 

Date: 

 

(L) $ 

 

(H) $ 

 

(SR) $ 

 

(Others) $ 

 

Total $  
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